
 

 (qTpقلقيلية ) – التكنولوجيا والبرمجة                                          م. صفاء جعيدي                                                                                                                

 الثاني عشر الصف                                           الجداول الإلكترونية                                           تكنولوجيا المعلومات

 تستخدم الجداول الإلكترونية لمعالجة البيانات في عدة جوانب، منها: 

 تحديد أنواعها المناسبة، إجراء العمليات الرياضية عليها، تمثيلها بالرسوم البيانية. 

 المدفوع.  MS Officeالمجاني،  Open Officeمن برمجيات معالجة البيانات: 

 شريط الصيغة. 3)الأوامر(  شريط الأدوات. 2)القوائم(  شريط التبويبات. Excel :1من مكونات واجهة 

 الملف )المصنف( يتكون من عدة أوراق، والورقة تمثل بشبكة من الأعمدة والصفوف )مجموعة من الخلايا(.

  خلية تسمى باسم العمود واسم الصف )حرف ورقم(.والالأعمدة تسمى بالأحرف، والصفوف تسمى بالأرقام، 

 )التحقق من الصحة(. لبيانات )التحقق من الصحة(: قائمة )بيانات(، الأمرضبط ا

 COUNTIF، عدد بشرط COUNT، عدد MIN، أدنى MAX، أعلى AVERAGE، المعدل SUM: المجموع fxأداة 

 فرز البيانات: قائمة )بيانات(، الأمر )فرز(. 

 ة البيانات: قائمة )بيانات(، الأمر )تصفية(. تصفي

 .
ً
 الرسم البياني: قائمة )إدراج(، الأمر )مخطط عمود( مثلا

 . حماية الخلايا.3. حماية ورقة العمل 2. حماية المصنف بالكامل 1هناك ثلاثة مستويات من الحماية: 

 بحفظه.حماية المصنف بالكامل: تأمين المصنف بكلمة مرور عند القيام 

 حماية ورقة العمل: تأمين خلايا ورقة العمل من التحرير وذلك بكلمة مرور. 

 حماية الخلايا: تأمين "بعض" خلايا ورقة العمل من أي عبث أو إجراء تعديلات.

 مهمات يمكن تنفيذها باستخدام الجداول الإلكترونية:

 العمليات الرياضية، الرسم البياني، فرز البيانات، تصفية البيانات. 

 من أنواع التنسيقات التي يمكن إجراؤها على الخلايا في الجداول الإلكترونية: الحدود، الخلفية، المحاذاة. 

عنددداصددددددددددددر ، المكوندددات، تشددددددددددددغيدددل البرندددام ، الجوانددب والبرام (: يوتيوب، درايففيددديوهددات شددددددددددددداشدددددددددددددة العر  )

، اع البياناتأنو ، ضبط البيانات )التحقق من الصحة(، تنسيق الخلايا، خلايا متتالية خلايا متفرقة،، المصنف

عمليات على أوراق ، التنسدديق الشددر ي، عدة شددروط، شددرط واحد، لترابط بين أوراق العملا ،المعدل ،المجموع

 العمل، فرز البيانات، تصفية البيانات، الرسم البياني، الحماية في الجداول الإلكترونية، أسئلة الدرس. 

 ذه القناة.ههناك الكثير من قنوات اليوتيوب تشرح منهاج التوجيهي بالصوت والصورة، أرشح لكم منها:  -
 

https://www.facebook.com/qaltechprog
https://www.facebook.com/qaltechprog
https://drive.google.com/file/d/1-vXgGKYHN7vrLv8rvhsTZZp61nqU93QM/view?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1R7BIeWHjtOPdZ9kmYugYtLt7KQbkMHoS?usp=sharing
https://drive.google.com/drive/folders/1R7BIeWHjtOPdZ9kmYugYtLt7KQbkMHoS?usp=sharing
https://www.youtube.com/playlist?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx
https://www.youtube.com/playlist?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx
https://www.youtube.com/playlist?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx
https://www.youtube.com/playlist?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx
https://www.youtube.com/watch?v=V0NLM_QBzM8&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=V0NLM_QBzM8&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=2
https://www.youtube.com/watch?v=jl-MS4CA5NQ&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=jl-MS4CA5NQ&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=3
https://www.youtube.com/watch?v=t--xNDd93Rk&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=t--xNDd93Rk&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=t--xNDd93Rk&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=4
https://www.youtube.com/watch?v=wQHEIBCcYm0&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=wQHEIBCcYm0&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=6
https://www.youtube.com/watch?v=3hNvFuPhobg
https://www.youtube.com/watch?v=3hNvFuPhobg
https://youtu.be/hA168xbwHRc?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&t=10
https://youtu.be/hA168xbwHRc?list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&t=10
https://www.youtube.com/watch?v=hIIR87JRurI
https://www.youtube.com/watch?v=hIIR87JRurI
https://youtu.be/qSM_1kXI0d0?t=44
https://youtu.be/vwEfCYnSf1Q?t=7
https://youtu.be/vwEfCYnSf1Q?t=56
https://youtu.be/vwEfCYnSf1Q?t=56
https://www.youtube.com/watch?v=knMTdHmSHYA
https://www.youtube.com/watch?v=Ue0NfKItQNk
https://www.youtube.com/watch?v=Ue0NfKItQNk
https://www.youtube.com/watch?v=JzliamjZ0PA
https://www.youtube.com/watch?v=JzliamjZ0PA
https://www.youtube.com/watch?v=kvPXOIKf_FA&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=14
https://www.youtube.com/watch?v=kvPXOIKf_FA&list=PL6qKzftU_wpWH6RRYPV0w7nTyzhm0szSx&index=14
https://www.youtube.com/playlist?list=PLfxpHP1wOTEgMKvgHhKH2rzTgpARAhSW8

